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Limpieza del casillerLimpieza del casilleroo
HÁBITOS DE TRABAJO · QUÉ FALTA

Lana saca carpetas viejas de su casillero mientras el forro del estante se despega. La
asistente de oficina dijo que las carpetas de anillas reutilizables deben ir en la caja gris de
materiales. Su maestro de salón base dijo al grupo de limpieza que dejara las carpetas de
anillas en el piso. Las dos instrucciones sonaron oficiales. Así los pequeños desórdenes se
vuelven desórdenes mayores. Una pila de carpetas de anillas ya bloquea la puerta abierta
del casillero. Lana quiere terminar la limpieza sin hacer que alguien vuelva a ordenar
después.

NombrNombra el paso importanta el paso importante que fale que falta en el prta en el proceso.oceso.

1. Separa la basura evidente de los materiales y limpia el estante del casillero.

2. Pon las carpetas de anillas reutilizables en el lugar confirmado.

3. Limpia el estante, revisa las esquinas de abajo y cierra el casillero.

Para pensar: ¿Qué cambiaría si Lana moviera las carpetas de anillas antes de revisar la
instrucción?
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