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=Limpieza del casillero

HABITOS DE TRABAJO - QUE FALTA

Lana saca carpetas viejas de su casillero mientras el forro del estante se despega. La
asistente de oficina dijo que las carpetas de anillas reutilizables deben ir en la caja gris de
materiales. Su maestro de salén base dijo al grupo de limpieza que dejara las carpetas de
anillas en el piso. Las dos instrucciones sonaron oficiales. Asi los pequefios desdrdenes se
vuelven desdrdenes mayores. Una pila de carpetas de anillas ya bloquea la puerta abierta
del casillero. Lana quiere terminar la limpieza sin hacer que alguien vuelva a ordenar
después.

I Nombra el paso importante que falta en el proceso.
1. Separa la basura evidente de los materiales y limpia el estante del casillero.

2. Pon las carpetas de anillas reutilizables en el lugar confirmado.

3. Limpia el estante, revisa las esquinas de abajo y cierra el casillero.

Respuesta: Pide a la asistente de oficina o al maestro de salén base que confirme un lugar para las
carpetas de anillas reutilizables. (va después del paso 1)

Para pensar: ;Qué cambiaria si Lana moviera las carpetas de anillas antes de revisar la
instruccién?

NOTA PARA EL MAESTRO

El paso que falta es pedir a la asistente de oficina o al maestro de saldn base que confirme dénde van
las carpetas de anillas reutilizables antes de moverlas. Esto importa porque Lana tiene dos
instrucciones distintas. Actuar segun una sin revisar podria crear trabajo extra. Una respuesta fuerte
nombra la necesidad de aclarar la instruccion, no solo de elegir un lugar.
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